UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:06 /QP-SKHPT Kon Tum, ngay 22 thang 07 nam 2024
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cOng
ciia S& Ké hoach va Pau tw

GIAM POC SO KE HOACH VA PAU TU TINH KON TUM

Can cir Ludt Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,
Can cir Nghi dinh gé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan Iy, su dung tai san cong;
Can cur Thong tu;sé 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua
B¢ Tai chinh hudng dan mot s6 noi dung cua Nghi dinh sé,151/201, 7/ND-CP
ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot so diéu cua
Ludt Quan ly, su dung tai san cong,
Can cir Thong tw 56 48/2023/TT-BTC ngay 12 thang 7 nam 2023 ciia B
Tai chinh huong dan viéc quan ly, swr dung, khai thac Phan mém Quan Iy tai san
cong;
Can cir Nghi quyét s6 26/2023/NQ-HDND ngay 11 thang 7 nam 2023 cua
Hoi dong nhdn dan tinh Kon Tum ve viéc sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Quy
dinh vé phén cdp qudn 1y tdi san cong thugc pham vi quan ly cua tinh Kon Tum
ban hanh kem theo Nghi quyet 21/2018/NO-HDND ngay 19 thang 7 nam 2018
cua Hoi dong nhan dan tinh Kon Tum;
Can cir Quyét dinh s6 21/2023/Q0D-UBND, ngay 28 thing 04 nam 2023
cua ‘Uy ban nhan q’dn ﬁnh Kon Tum Ban hanh Qu){ dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cua So Ké hoach va Pau tw tinh Kon Tum;

Theo dé nghj ciia Trudng phong Ddi ngoai — Hanh chinh.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, st dung tai
san cong ctia S& Ké hoach va Pau tu tinh Kon Tum.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh so
25/QD-SKHDT, ngay 10 thang 03 nam 2020 ciia Giam dbc S& Ké hoach va Pau
tu tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, st dung tai san cong cta S
Ké hoach va DPau tu.
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Piéu 3. Truong phong DPbi ngoai — Hanh chinh, Truéng cic phong
chuyén mc}n va toan thé can bg, cong chirc, nguoi lao dong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM DbOC
- S& Tai chinh;

- Lanh dao So;

- Nhu Biéu 3;

- Luu VT - BNHC.

Ngo Viét Thanh



3

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai sin nha nwéc ciia co' quan S Ké hoach va Piu tw tinh
Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-SKHPTngdy  thang  ndm 2024
ciia Gidm déc Sé Ké hoach va Pau tw tinh Kon Tum)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, str dung tai san nha nudc (tdi sdn cé
dinh hitu hinh va tai san cé dinh vé hinh) tai co quan S Ké hoach va Pau tu
tinh Kon Tum, gom: Tru s lam viéc va cac tai san gan lién véi dat; quyén sur
dung dat doi véi dat dung dé xay dung tru s& 1am viéc; may moc; phuong tién
van tai, trang thiét bi lam viéc va cac tai san khac dugc mua sam hinh thanh tur
ngan sach nha nudc hodc cd ngudn gdc tir ngan sach nha nudc; tai san dugce dau
tu xay dyng, mua sam tir cac nguén von khac.

Viéc quan ly tai san nha nude khong thuoc pham vi quy dinh tai khoan 1
Piéu nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 2. Péi twong ap dung

a. Cac phong chuyén mén thudc Sé Ké hoach va Pau tu

b. Céc cong chirc, nhan vién co quan S Ké hoach va Pau tu.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung

1. Phong Bdi ngoai — Hanh chinh 1a dau méi théng nhat viéc quan 1y tai
tan cua co quan. Hﬁng nam thuc hi€n bdo céo tinh hinh str dung tai san véi cép
c6 tham quyén theo quy dinh va khi ¢6 yéu ciu; truc tiép quan 1y, theo ddi, su
dung toan b tai san cua co quan.

2. Viéc st dung tai san phai ding muc dich, ché do, tiéu chuan, dinh muc,
tiét kiém va hiéu qua.

3. Tai san st dung la phuong ti€én 6 t6, may moc, thiét bi phai duoc bao
dudng, sta chira, giit gin, bao quan tét theo ché d6 quy dinh ctia nha nudc va
theo khuyén c4o ctia nha san xuat.

4. Viéc quan 1y, str dung tai san nha nudc tai don vi dugce thuc hién cong
khai, minh bach; moi hanh vi, vi pham ché do quan 1y, sir dung tai san nha nudc
phai dugc xtr 1y kip thoi, nghi€ém minh theo quy dinh cia phép luat.

Dieu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam
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1. Loi dung, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat tai san nha nudc
dud1 moi hinh thirc.

2. Cb ¥ lam trai cac quy dinh ctia Nha nudc, caa don vi vé quan 1y, st
dung tai san nha nudc.

3. Str dung tai san nha nudc khong dung muc dich, tiéu chuin, dinh mirc,
ché d6; sir dung tai san nha nudc lang phi hoic khong st dung tai san dugc giao
gay lanh phi; str dung tai san nha nudce dé kinh doanh trai phép lut.

4. Huy hoai hodc ¢6 y 1am hu hong tai san nha nuéc, chiém giit, st dung
trai phép tai san nha nudc.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap luat vé quan
1y, str dung tai san nha nudc.

6. Khong thyuc hién hodc thyc hién khong day du nghia vu dbi v4i nha
nudc trong quan 1y, sir dung tai san nha nudc.

Pi¢u 5. Nguon hinh thanh tai san

1. Tai san c6 ngudn gdc tir ngan sach nha nuéc duoc giao cho cac ca
nhan, cac phong chuyén mén thudc S& quan 1y, sir dung.

2. Tait san tur cadc chuong trinh, du an, dé an, dé tai va cac hoat dong khac
do cac to chirc khac thuc hién.

3. Tai san vo hinh: Phan mém may vi tinh, phdn mém virus cic phan mém
chuyén dung, ban quyén tac gia, bang phat minh sang ché.

4. Tai san dugc cho, tang, biéu.

5. Céc tai san khac theo quy dinh cua phap luat dugc xac 1ap so hitu nha nudec.

Chuong I1
NOI DUNG QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Dicu 6. Phan cip quan Iy tai san, thiét bi may méc

1. S& Ké hoach va Pau tu ap dung co ché quan 1y tai san theo 3 cp: SO -
phong ban/don vi - ca nhan, trong d6 c4 nhan chiu trach nhi¢ém quan 1y, st dung
truc tiép.

2. Phong Déi ngoai — Hanh chinh, duoc Giam déc Sé iy quyén quan ly
chung tai san, thiét bi cua S&; cac don vi truc thudc chiu trach nhiém quan ly tai
san ctia don vi minh theo quy dinh cta phép lut va Quy ché nay.

3. Lanh dao cac phong chiu trach nhi¢m trude Giam ddc S& vé quan ly tai
san, thiét bi dugc giao cho phong.



4. Cé4 nhan dugc giao quan ly, st dung tai san chiu trach nhi€ém trudc
Lanh dao phong vé quan 1y tai san, thiét bi dugc giao, bao céo kip thoi vé tinh
trang tai san trong qua trinh st dung.

5. Lanh dao cac phong, don vi thudc S& sir dung tai san co quyén diéu
chuyén tai san trong ndi bo don vi dé khai thac hiéu qua. Khi diéu chuyén, cac
phong phai lam céc tha tuc giao nhan nodi bo va diéu chinh trong bién ban kiém
ké tai san, bao cao vé Phong Ddi ngoai — Hanh chinh dé ghi s6 theo dbi.

6. Moi trudng hop lam mét hodc hu hong tai san déu phai bio cio Phong
Péi ngoai — Hanh chinh S& bang vin ban dé xac dinh nguyén nhan va trinh
Giam ddc So xir 1y.

Piéu 7. Giao quan Iy va sir dung tai san

1. Bo phan Phong Pbi ngoai — Hanh chinh ¢6 trach nhiém trinh Giam déc
S& hodc ngudi duge Giam ddc So Gy quyén nhu ciu mua sdm; hoan thién hd so
mua sam tai san theo quy dinh; ban giao tai san cho cac phong thudc don vi, Cac
cong chirc, nguoi lao dong str dung, quan 1y dé thuc hién cac nhiém vu duogc
giao.

2. Viéc ban giao tai san phai duoc 1ap thanh bién ban. Bén giao va bén
nhan c6 trach nhiém ky vao bién ban ban giao.

3. Cac ca nhan/Phong c6 nghia vu bao quan tai san nha nudc da giao quan
1y va stir dung dung muc dich, c6 hié¢u qua.

4. Truéng cac phong thudc co quan va cac ca nhan cé trach nhiém vé viéc
quan 1y, str dung tai san tai don vi minh tir khi dugc ban giao dén khi giao lai
cho bo phan phong Bdi ngoai — Hanh chinh.

Piéu 8. Str dung, quan Iy va tinh hao mon tai san c6 dinh

1. Cac phong, don vi, c4 nhan duoc giao quan 1y tai san chi dong 1én ké
hoach sir dung tai san, thiét bi sao cho hiéu qua, tiét kiém.

2. Khong str dung tai san cong vao muc dich ¢4 nhan.

3. Khi mang tai san, thiét bi cua S& ra khoi co quan di tic nghiép phai bao
céo va dugc sy dong ¥ ctia Lanh dao So.

4. Tai san c6 dinh dugc tinh hao mon theo quy dinh ctia phap luat hién
hanh; néu dén han tinh hao mon ma van con sir dung duogc thi tiép tuc st dung.

Piéu 9. Quan ly, sir dung tai san chung ciia co’ quan

a) Quan ly, str dung hoi truwong, phong hop

- Phong Déi ngoai — Hanh chinh truc tiép quan 1y tai san trang bi tai Hoi
truong 16n va phong hop sb 2.



- Ho6i truong, phong hop dugc st dung phuc vu nhi¢ém vu chung cua co
quan. Khi c6 nhu cau st dung, cac phong, don vi trao ddi v6i Trudng phong Doi
ngoai — Hanh chinh dé bd tri, sip xép cho phu hop. Trong qua trinh sir dung cac
phong, don vi, ca nhan khong duoc ty vy di chuyén céc tai san, thiét bi ra bén
ngoai hodc tu ¥ dich chuyén vi trf tai san, trang thiét bi trong Hoi trudng, phong
hop; Trudng hop can phai thay ddi do yéu cau cua hoat dong thi phai dugc su
ddng y cua Truong Phong Di ngoai — Hanh chinh.

b) Quan ly, sir dung thiét bi va h¢ thong tin hoc

- Phong D6i ngoai — Hanh chinh chiu trach nhiém bao quan, st dung tai
san dugc giao: Hé théng may chu, thiét bi mang, duong truyén mang va cac
phan mém tng dung.

- Viéc quan ly, st dung may vi tinh & cac phong phai thuc hién ding quy
trinh mo, tat, khong dugc cai dat cac chuong trinh img dung cé nhan va thuc
hién cong viéc riéng trén may tinh co quan, don vi; Khong dugc tu dong thao
mo may, stra chita hoic thay d6i cac chuong trinh tng dung da cai dit phuc vu
chuyén mon nghiép vu ctia co quan.

- Vi¢c soan thao, luu trit cic tai li¢u lién quan dén bi mat Nha nuéc duge
thuc hién theo cac quy dinh ctua phap luat hi¢n hanh. Nghiém cAm viéc soan
thao, luu trir tai liéu lién quan dén bi mat nha nudc trén may tinh két ndi
Internet.

¢) Quan ly va sir dung dién

- Can b cong chirc va nguoi lao dong phai thyc hién dung cac quy dinh
vé quan 1y va st dung dién

+ Khong ty ¥ ddu ndi 1am thay d6i hé théng dién ctua S¢. Moi nhu cau can
stra chira vé dién hodc khi str dung hé théng dién c6 su cb chap chay, mét dién,
phai ngét aptomat ngay, khong tu ¥ stra chita, kip thdi bao cho Phong Péi ngoai
— Hanh chinh dé goi tho kiém tra, sira chira.

+ Khi khong lam viéc trong phong hoic hét gid 1am viéc phai ngat cac
thiét bi dién.

- Nghiém cam str dung céc thiét bi dién phuc vu viéc riéng.

d) Quén ly sir dung nudc

Cén bo, cong chirc va ngudi lao dong sir dung nudc phai tiét kiém, khi st
dung xong phai dong kin cac voi nude, van nudc. Truong hop khi phat hién voi,
van hodc dudng 6ng nudc bi hong hodc ro 1i phai bao cdo Trudng phong Poi
ngoai — Hanh chinh dé thué nguoi kiém tra, sira chira.

Piéu 10. Mua sam, sira chira, bao dudng tai sin thiét bi



1. Hang nam can ctr vao Ké hoach, ngudn kinh phi va nhu ciu mua sim
tai san phuc vu cong tic chuyén mén, cac phong lap dé xuit giri Trudng phong
Péi ngoai — Hanh chinh tong hop va trinh Giam déc S¢ hoic nguoi duoc Giam
dbc S¢ uy quyén phé duyét.

2. Viéc mua sam, stra chita, bao dudng dugc thuc hién theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc.

3. Tai san lya chon mua sdm, stra chita, bao dudng, bao tri thiét bi phai
theo ding ché d0, tiéu chuan, dinh mrc kinh té - k¥ thuat do co quan Nha nudc
c6 thdm quyén ban hanh hoic theo khuyén céo cta nha san xuat, dung muc dich
st dung, c6 do bén cao, hién dai, déng bo, tan suét st dung 16n, tiét kiém nang
lwgng, nhién liéu, c6 kha ning mé rong va nang cap khi can thiét.

4. Trong qua trinh st dung, tai san bi mat, hu hong, phai sita chira, thay
thé hodc bao dudng, bao tri cac phong, ca nhan dugc giao quan 1y co trach
nhiém giri bio co bang vin ban vé Phong Déi ngoai — Hanh chinh dé xu 1y theo
quy dinh.

5. Phong Pdi ngoai — Hanh chinh ¢6 trach nhiém chu tri, t6 chic mua
sam, stra chira, bao dudng dinh ky tai san, thiét bi ctia S&, cu thé:

- Khi tai san dén thoi han bao tri, bao dudng hoac can sura chira, cac
phong, ca nhan quan 1y, sir dung tai san 1ap phiéu dé nghi sta chira. Riéng doi
v6i tai san thudc phuong tién van chuyén, lam vin ban nhiing ndi dung can thay
thé, stra chita guri Trudng phong Bdi ngoai — Hanh chinh va Giam déc S¢ hoic
nguoi duge Giam doc Sé ty quyén phé duyét.

- Khi nhan duoc phiéu dé nghi, Truong phong Ddi ngoai — Hanh chinh cir
can bo kiém tra thyc té, tong hop trinh Giam ddc S¢ hoic ngudi duge Giam doc
S6 uy quyén phé duyét.

- Khi dugc Giam ddc So hodc ngudi duoc Giam dbc S¢ uy quyén phé
duyét, Phong D6i ngoai — Hanh chinh s& phdi hop voi cac don vi, ca nhan co
lién quan tién hanh thu tuc stra chira, bao trinh theo ding quy trinh.

- Khi hoan thanh viéc stra chita, bao tri thi Phong Ddi ngoai — Hanh chinh
t6 chirc nghiém thu khéi luong hoan thanh va chuyén hd so cho ké toan thanh
toan.

- Pbi voi cac tai san da hét thoi han st dung, hu héng, khong dam bao
trong str dung can thanh 1y thi phong P6i ngoai — Hanh chinh S¢ 1ap danh sach
cac loai tai san can thanh 1y trinh Lanh dao S& phé duyét.

Picu 11. Kiém ké tai san
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1. Hang nam, phong Dbi ngoai — Hanh chinh chiu trach nhiém tham muu
Lanh dao S¢& thanh lap T kiém ké tai san va xay dung K& hoach kiém ké tai san
tai co quan va tién hanh kiém ké.

2. T6 chuc kiém ké:

a. To kiém ké tai san chju trich nhi¢m t6 chirc thyce hién kiém ké thyc té
tai san tai cac phong chuyén mon theo ké hoach di xdy dung. Cac don vi thudc
S& ¢6 trach nhiém kiém ké tai san caa don vi minh theo quy dinh va bao cdo vé
Phong Déi ngoai — Hanh chinh.

b. Két thuc dot kiém ké, To6 kiém ké chiu trach nhiém 1ap Bién ban tong
hop kiém ké thyuc té tai san toan co quan, ddi chiéu s6 lidu kiém ké tai san toan
co quan tai Bién ban tong hop kiém ké thuc té v6i s6 sach ké toan; xac dinh
nguyén nhan dong thdi bao cao To truong To6 kiém ké va Giam dbc S xem xét,
giai quyét.

Piéu 12. Thanh Iy tai san c6 dinh

1. Tai san nha nudc thuoc S& dugc thuc hién thanh 1y trong cac truong
hop sau:

- Tai san d3 hét han s dung theo ché do ma khong thé tiép tuc st dung
(do hu hong, gip su cd, khong thé khic phuc duoc, ...).

- Tai san chua hét han sir dung theo ché do nhung bi hu héng ning ma
khong thé stra chira duoc hodc viéc stra chita khong hi¢u qua.

- Nha lam viéc hodc tai san khac gan lién véi dat phai dugc pha d& dé
thuc hién du 4n dau tu xay dung, giai phong mit bang hodc cac truong hop khéac
theo Quyét dinh ctia co quan nha nuée c6 tham quyén.

2. Céc phong, don vi chiu trach nhiém ra soat cac tai san trong pham vi
quan 1y, néu thudc cac truong hop tai khoan 1 Piéu nay, c6 y kién bang vin ban
kém theo danh muc tai san dé nghi thanh 1y giri vé Vin phong S dé kiém tra
bao cdo Giam doc S¢ hodc nguoi duge Gidm doc S¢ ty quyén thuc hién thanh
1y theo dung quy dinh.

Danh muc tai san dé nghi thanh Iy ddy du cac nodi dung; chung loai, sb
lugng, nguyén gia, gia tri con lai, nam st dung va tinh trang tai san.

3. Tham quyén quyét dinh thanh 1y tai san: Giam d6¢ S¢ hodc bao cdo cap
c6 tham quyén thanh 1y tai san theo phan cap tai Nghi quyét s6 26/2023/NQ-
HDND ngay 11/07/2023 ctia Ho1 dong nhan dan tinh Kon Tum vé vi¢c stra doi,
bd sung mdt so di€u cia Quy dinh v€ phan cap quan 1y tai san cong thudc pham
vi quan 1y cua tinh Kon Tum ban hanh kém theo Nghi quyét 21/2018/NQ-
HDND ngay 19/7/2018 ctia Ho1 dong nhan dan tinh Kon Tum quy dinh vé phan
cap quan 1y tai san cong thudc pham vi quan 1y cua tinh Kon Tum.



~ Chuong III
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng cac phong chuyén mon, cac don vi thudc S& co trach nhiém:

- Pho bién t6i toan thé can bo, cong chuc, vién chuc va nguodi lao dong
ctia don vi minh va to chtrc thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua phap luat vé
quan ly, str dung tai san cong va Quy dinh nay.

- Chiju trach nhiém trudc Giam dbc So, trude phap luat néu dé xay ra
truong hop vi pham cac quy dinh cta phap luat vé quan 1y, str dung tai san cong
va Quy dinh nay.

2. Truong phong Ddi ngoai — Hanh chinh sé ¢6 trach nhiém to chirc trién
khai va giam sat vi¢c thyc hién quy dinh tai co quan.

Picu 14. To chirc thue hién

1. Truéng phong Dbi ngoai — Hanh chinh S¢ hudng dan, giam sat thyc
hién Quy ché nay.

2. Pbi voi cac truong hop khac khong quy dinh tai quy ché nay thi duoc
thuc hién theo diing cac quy dinh hién hanh cua nha nuéec.

3. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién néu
c6 vuéng mic dé nghi phan anh vé Phong Dbi ngoai — Hanh chinh dé bao cao
Lanh dao S& xem xét, sira ddi, bd sung cho phu hop.
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MaAu sé C22-HD

Ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 19/2006/QD-BTC
ngay 30/3/2006 cua B9
truong Bo Tai chinh

GIAY BAO HONG, MAT CONG CU, DUNG CU

Nguoi sir dung:

Pon vi cong tac:

80 Gia tri
Tén cong cy, | Pon | lugng | Thoi n : .
. . , . .| congcu , . % Ghi
TT | dung cu bao Vi bao gian sur % Ly do héng, mat .
X X . X xuat cha
hoéng, mat tinh | hong, | dung .
X dung
mat
A B C 1 2 3 D E
Cong
Nguwoi lap Y kién ciia ngudi phu trach

bo phan sir dung
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