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Yéu cau ve trinh dd cia vi tri can

STT V?::i S;Tél: :’;/m Hang Tén chire ’Eﬁflen vi du kién b M ta cu thé vi tri viéc 1am cin tuyén dung - ChUyerj mor? - Ti Neoai (C‘,;hhlf:
! ¢ chiic M sb Téng sb MBS | tri cong tac Trinh | Chuyén nganh dao in goat
danh danh nguol d6 dao tao (hodc nhom hoc | ngir
DTTS tao nganh)
1 |2 3 4 6 7 8 9 10 11 12 13
Trung tAm Xic tién diu tw va HS tro khéi nghiép
- Phéi hop v6i cac don vi ¢6 chirc ning t6 chirc cac 16p dao
tao, bdi dudng kién thirc, nghiép vu, k¥ nang trién khai thue
hién cac hoat dong xuc tién du tw va khéi nghiép.
- Tham muru VA trién khai thyc hién c4c ké hoach, chuong trinh
T nghiép vu [thuc hién cac hoat dong xuc tién dau tu ng'Zin va dai han.
1 |Vitrisé1: Hang IIT | Chuyén vién 01.003 1 Xl%c tién dau tu ) 3< ay dl.‘mg tal liél.li an phém phyc vu Cic hoat dong xic tién Dai hoc Luat quéc té lelts
I va ho trg khoi |dau tu va khoi nghiép. 6.5
nghiép - Thiét 1ap mang ludi két ndi cac co quan, t§ chirc thyc hién
nhiém vu tu vén, hd trg khoi nghiép, hé sinh théi khéi nghiép
va td chire cac su kién, hoat dong giao luu vé khoi nghiép.
- Tiép nhén, tham muu t6 chirc xét duyét dinh ky va phdi hop
thyc hién hd tro cac du an, ¥ tuong khoi nghiép.
- Té chire thu thép, xt ly va cung cép thong tin vé phap luat,
kinh t& - x& hoi, dy bao tinh hinh phét trién kinh té - x& hoi,
déu tu trén dia ban tinh, trong nude, trong khu vyc 1én Trang
thong tin dién tir tng hop ciia Trung tAm X(c tién ddu tr va
Té nghiép vu |HS tro khoi nghiép tinh Kon Tum dé céc t§ chirc, c& nhan
2 |Vitris2: Hang I | Chuyénviéen |  01.003 1 xic tién ddu tur |trong V& ngoal nuse khai théc, tim hiéu, lva chon finh vee, dwlpy ol Ousn wikinhdoanh | B | B
—_— va ho trg khoi |an dé dau tu.
nghiép - Tham muu cép c6 tham quyén phé duyét, ban hanh danh myc

dy &n thu hit du tu va t6 chuc 1ap tém tit du an dé gidi thiu,
kéu goi déu tu.

- Hudng din, hd tro ca nhan, té chirc c6 nhu cdu tim hiéu co
hoi dAu tu, 1ap thu tuc dau tu hodc dy an/y tuéng khoi nghiép
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Hang 11T
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01.003

Té chirc - Hanh
chinh

- Lam cong tac ké toan, théng ké theo quy dinh hién hanh.

- Theo ddi, tham muu cac ché dg, chinh sach ddi véi cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong (nhu néng lwong, chuyén
ngach, thi tuyén hodc xét tuyén ...); ban hanh méi hodc diéu
chinh, bd sung quy ché chi tiéu ndi b, quy dinh, ... ciia Trung
tam dam bao kip thoi, ding quy dinh.

- Lam cong tac van thu (luu trir, theo doi, phat hanh cong van
di, cong van dén cia Trung tim)

- Quén 1y va theo d3i bd sung hd so clia cong chire, vién chic,
ngudi hop ddng lao dong.

- Tham muu ké hoach, chuong trinh, ... cong tac nam, giai
doan linh vuc cong viéc phu trach theo quy dinh.

- Tham gia viét tin, bai dé dang 1én Trang thong tin dién tir cia
Trung tm theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu do Giam déc Trung tim Xtc tién
Diu tu va H3 tro khoi nghiép giao.

Thac sy

Quan 1y kinh té

Vi tri sb 4:

Hang IIT

Chuyén vién

01.003

T gitip viéc
Ban chi dao 98

Tham muu thuc hi¢n cac nhiém vu ctia Ban chi dao, co quan
thuong truc Ban chi dao 98 thuc hién nhiém vu theo Quy ché
td chire va hoat dong cua Ban chi dao 98, cu thé:

- Téng hop, xay dung ké hoach hoat dong cua Ban chi dao 98;
theo ddi, don dbc viéc thuc hién; chuin bi noi dung céac
cugc hop dinh ky, dot xuét ctia Ban chi dao.

- Téng hop, bao cao dinh ky veé két qua thuc hién nhi¢ém vu cua
Ban chi dao va cac bio céo dot xuét khac khi c6 yéu cau.

- Theo d3i, don déc cac chu dau tu thuc hién cac du 4n dau tu
dac biét quan trong va cac du an theo hinh thirc du tu méi vé
tién do, tinh hinh thyc hién du an, téng hop, dé xudt kho khin,
vudng méic dé Ban chi dao xir 1y.

-Thyc hién céc nhiém vy khéc do Té trudng Té gitp viéc Ban
chi dao 98 phan cong.

Pai hoc

Kinh té phat trién
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STT VT:’r“l 3:2': E/m Hang | . E“ye“ vi dy kién bé M ta cy thé vi tri vige lam cin tuyén dung __ Chuyén mon 7in | Neoai Shh(:
: ¢ chie €n chue M s& Téng s6 YRS | tri cong tac Trinh | Chuyén nganh dao in goal
danh danh nguoi dodio | tao (hogenhom | hee | ngir
DTTS tao nganh)
Tham muu thyc hién mot sb nhiém vu cta Ban chi dao, co
quan thudng tryc Ban chi dao 98 theo Quy ché td chuc va hoat
dong cua Ban chi dao 98 va nhiém vu cta T giup viéc Ban chi
dao 98, cu thé:
- Xay dung ké hoach hoat dong cua T gitip viéc Ban chi dao
98.
- Nghién ctru kinh nghiém trong nudc va nude ngoai vé viée
thue hién cac du an theo hinh thire diu to méi hodc dic biét
quan trong d8 d& xuét Ban chi dao chi dao trién khai thuc hién.
L.z PN Té giup viée - Theo ddi, nghién ctru d& xuét cac du 4n dang thuc hién trén . Tai chinh - Ngan Cir
. . X . . Dbai h . A N
S|Vitriso 5 Hang Il Chuyén vién 1.003 ! Ban chi dao 98 |dia ban tinh c6 hinh thirc dau tuw méi hoac dac biét quan trong arhoc hang nhan

dé Ban chi dao 98 dua vao dbi tuong chi dao, didu hanh.

- Lam d4u méi lién hé, phdi hop vdi céc co quan thanh vién
Ban chi dao 98 trong hoat dong cua Ban chi dao 98.

- Luu tri¥, quan 1y hd so hoat dong cua Ban chi dao 98; tdng
hop nhu cdu va phan khai kinh phi hoat dong cta Ban chi dao,
co quan Thudng tryc Ban chi dao va Té giup viéc Ban chi dao
hing nam.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Té truong Té gitp viéc Ban
chi dao 98 phéan cong.
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